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Com o intuito de esclarecer aos alunos as
atividades que devem ser desenvolvidas por
eles quando da participacéo nas disciplinas
de Prdtica Juridica, as quais sdo vinculadas
ao Nvucleo de Prdtica Juridica, criou-se o

presente Manual do Aluno.

Nele serdo apresentadas as atividades gerais
a serem desenvolvidas em todas as
disciplinas de Prdtica Juridica, além das

atividades especificas de cada disciplina.

Buscou-se, por meio da metodologia adotada,
tornar a leitura simples e visual, tudo com o
intuito de incluir o aluno no universo da

prdtica juridica.

Gabriela Fidelix de Souza

Coordenadora do Nucleo de Prdtica Juridica
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‘1. A FUCAP

Fundada em 1999, a Faculdade FUCAP conta atualmente com 13
cursos de Graduacdo presenciais e 4 cursos na modalidade EAD.

Com ampla estrutura nos arredores do Rio Tubardo, a

Faculdade FUCAP localizada no Municipio de Capivari de Baixo

possui um prédio sede, um prédio para gerencia das disciplinas
EAD, quadra poliesportiva, quadra de areia e amplo

estacionamento.

Missdo
“Desenvolver, por meio da educacdo superior de
exceléncia, o potencial realizador das pessoas,
contribuindo para a formacdo de cidaddos

sadios habilitados para a profissdo, para a vida
e integrados a comunidade”

Visdo

“Ser uma instituicdo de educacdo superior de referéncia na

formacdo de profissionais aptos a atender ds expectativas
sociais da regido Sul de Santa Catarina”

Valores

Exceléncia Solidariedade

Universalidade

Forma¢do Humanistica

Etica
Credibilidade

Valorizacdo do Académico

Inovacdo
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2. 0 NUCLEO DE
PRATICA JURIDICA

O curso de Direito foi criodo na Faculdade FUCAP em

2016/2.
No ano de 2019/1 criou-se o Nucleo de Prdtica Juridica com
o intuito de proporcionar aos alunos matriculaodos no curso

de Direito da Faculdade FUCAP o exercicio da prdtica juridica

profissional, o) desenvolvimento de competéncias e

habilidades no trabalho em equipe, na leitura, compreensdo e

redacdo de pecas juridicas.

Com a cria¢gdo do Nucleo de Prdtica Juridica, foi firmado

convénio com a Justica Federal para assessoramento nas

acdes de medicamentos, o que é desempenhado pelos alunos
da Prdatica Juridica | - Civil: aqgueles que ndo possuem
condicdes de arcar com a contratacdo de um advogado para
acesso ao Poder Judicidrio, a FUCAP garantird assisténcia

processual.



2. 0 NUCLEO DE
PRATICA JURIDICA

2.1 Estrutura e Composicdo

O Nucleo de Prdtica Juridica conta com uma sala no 1° andar
do prédio Sede do Centro Universitdrio UNIVINTE e ¢é
gerenciado pelas Coordenacdes do NPJ e do Curso de Direito.

E composto por:

Coordenacdo
de Prdtica
Juridica

Professores
Advogado de Prdtica
Juridica

, . Alunos-
Voluntdrios

Estagidrios




3. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES GERAIS

3.1 Relatdrio de Audiéncias

Os alunos regularmente matriculados deverdo assistir:

PRATICA JURIDICA | - CIVIL — AUDIENCIA CIVEL

PRATICA JURIDICA Il - PENAL — AUDIENCIA CRIMINAL

PRATICA JURIDICA Ill - TRABALHISTA AUDIENCIA TRABALHISTA OU
E PREVIDENCIARIA > PREVIDENCIARIA

AUDII?NCIA DA VARA DA FAZENDA
PUBLICA ESTADUAL OU DA
JUSTICA FEDERAL

PRATICA JURIDICA IV -
CONSTITUCIONAL E TRIBUTARIA —>

PRATICA JURIDICA V - SENTENCA E
PRATICA DOS METODOS —_— AUDIENCIA CIiVEL
CONSENSUAIS DE SOLUGCAO DE
CONFLITOS

AS AUDIENCIAS
DEVERAO SER DE

INSTRUCAO
E A QUANTIDADE
MINIMA DE
RELATORIOS POR
DISCIPLINA DE
*
PRATICA MODELO DE
RELATORIO:
ANEXO AO FINAL DO
MANUAL

*Caso entenda necessdrio, o professor da disciplina de Prdtica juridica

poderd aumentar a quantidade de relatérios a seu critério.



3. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES GERAIS

3.2 Relatdério de Monografias

Os alunos regularmente matriculados deverdo assistir:

APRESENTACOES DE
MONOGRAFIAS POR
DISCIPLINA DE PRATICA*

MODELO DE RELATORIO:
ANEXO AO FINAL DO MANUAL

*Caso entenda necessdrio, o professor da disciplina de Prdtica juridica

poderd aumentar a quantidade de relatdrios a seu critério.



3. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES GERAIS

3.3 Relatdrio Final

O Relatdrio Final serd composto por:

S Controles Didrios de Pecas Simuladas
ntroducdo - - .
¢ Prdtica Juridica (teses e peticdes)

Atendimentos Relatdrios de Relatdrios de
realizados* Audiéncias Monografias
- Folha de
Conclusdo .
Assinaturas

*na disciplina de Prdtica Juridica | - Civil



4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4 1 Pratica Juridica | - Civil

Atividades Reais

Durante a disciplina de Prdtica Juridica | - Civil, em
decorréncia do Convénio firmado entre a FUCAP UNIVINTE e a
Justica Federal, os Alunos-Estagidrios, sob a supervisdo de um
Advogado, atenderdo aqueles que vivem em situacdo de
hipossuficiéncia econdmica e que necessitam de medicamentos
que ndo sdo fornecidos administrativamente pelo SUS.

Desse modo, os alunos atuardo com ac¢cdes reais em que se
postula a concessdo de medicamentos, atuando desde o
atendimento inicial, recolhimento de documentos, confeccdo da

peticdo inicial, até a eventual interposicdo de Recursos.

_J ‘ P NUCLEO DE PRATICA JURIDICA

J CENTRO UNIVERSITARIO UNIVINTE

JUSTICA FEDERAL



4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4 .1 Pratica Juridica | - Civil

Atividades Reais

Responsabilidades do Aluno-Estagidrio:

Realizar o
. Preencher, durante
Apresentar-se na atendimento e )
. 1 o atendimento, as
data e hordrio do andlise da . -
X ~ informacodes
seu atendimento ﬁ documentac¢do _ﬁ .
. .. obtidas com o
com trajes necessdria para a .
~ assistido, anotando
adequados*; Acdo de .
. em Ficha
Medicamentos;
Cadastral;
Tirar copias e Confeccionar a
P Guardar toda a P
devolver, . peti¢do inicial e
. . documentacdo
imediatamente, os . " repassar ao
inerente ao cliente
documentos advogado do NPJ
L em pasta N
originais do . para que corrija e
o destinada para tal . .
assistido; fim- peticione;

Confeccionar as .
eticdes Preencher, ao final
inteprme didrias de cada atividades
pertinentes aos | | desempenhadano
processos que lhes ?

Atividades;
forem repassados;

Ndo se admitem atrasos e faltas, exceto em situagcdes excepcionais, em

decorréncia de caso fortuito ou forca maior.

O Relatdrio de Atividades deverd ser preenchido diariamente com a descrig¢do

das atividades desenvolvidas nas dependéncias do NPJ e possuir a assinatura

do Advogado do Nucleo de Prdtica Juridica.



4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4 .1 Pratica Juridica | - Civil

Atividades Simuladas

Durante as aulas, os alunos da Prdtica Juridica | - Civil,
aprenderdo a confeccionar as principais peticdoes que

envolvem os processos civeis, destacando-se:

Peticdo Inicial Contestacdo '
Contestacdo com Peticoes
Reconvencao , Intermedidrias
o . Embargos de
Alegacdes Finais B ~
Declaracdo
Recurso de Agravo de
Apelacdo , Instrumento

As atividades simuladas desenvolvidas na disciplina, serdo

feitas com base em adaptacdes das provas aplicadas no

Exame da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.



4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4.2 Pratica Juridica Il - Penal

Os alunos regularmente matriculados na disciplina de Prdtica
Juridica Il - Penal aprenderdo, durante as aulas, a

confeccionar:

Representa¢cdo como Denuncia como
Delegado de Policia Promotor de Justica ’
Resposta & Acusacdo ' Habeas Corpus
Alegacdes Finais como
Sentenca
Advogado ¢ ,




4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4.3 Pratica Juridica lll - Trabalhista e

Previdencidria

A disciplina de Prdtica Juridica Ill serd dividida em

dois blocos: trabalhista e previdencidrio.

BLOCO TRABALHISTA

Durante as aulas os alunos aprenderdo a confeccionar as
principais peticdes que envolvem os processos trabalhistas,

destacando-se:

Peticdo Inicial com

Peticdo Inicial Consignacdo em Contestacdo
"/ Pagamento 4 "/
Contestacdo com Excecdo de Recurso
Revonvencdo Incompeténcia Ordindrio
ca° P J J

BLOCO PREVIDENCIARIO

Durante as aulas os alunos desenvolverdo:

Estudo de caso Pedido administrativo Cadastro e utiliza¢do

simulado de LOAS do Meu INSS




4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4.4 Prdtica Juridica IV - Constitucional e

Tributdria

Durante as aulas, os alunos da Prdtica Juridica IV -
Constitucional e Tributdria, aprenderdo a confeccionar

diversas peti¢cdes, dentre elas:

Acoes de Controle

Concentrado de
Constitucionalidade

Acdo Popular

Reclamacdo
Constitucional

Habeas Data

Mandado de Injuncdo

Mandado de Seguranca

Defesas na
Execucado Fiscal

Acdo de Repeticdo de

Indébito Tributdrio



4. OPERACIONALIZACAO
DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

4.5 Pratica Juridica V - Sentenca e Métodos

Consensuais de Solucdo de Conflitos

Durante as aulas, os alunos desenvolverao:

Sentenca Civel Simulacdo de Audiéncias
’ de Conciliacdo e Mediacdo )
Simulacdo de Audiéncias de Ata de Audienci
Instrucdo e Julgamento ’ ta de Audiencia '
. . A . Solucdo consensual de
Relatdrio de Audiéncia G .
conflitos



5. ELABORACAO
DAS PECAS

Adotar-se-4 como padrdo para as peticdes das disciplinas de

Prdatica Juridica:

_ Papel Timbrado do NPJ;
_ Fonte padrado: Arial, 12, espacamento 1,5;

_ Citacdes diretas longas: Arial, 10, recuo de 4cm,
espa¢camento simples;

~ Titulos dos tépicos: caixa alta e negrito;

_ Endere¢amento: caixa alta e negrito;

_ Nome da acdo: caixa alta e negrito;

o Nome do autor, representante legal e réu (na
qualificacdo): caixa alta e negrito;

PAPEL TIMBRADO DO NPJ:
ANEXO AO FINAL DO MANUAL



6. PLAGIO

TENHA

PROPRIAS

"Plagio é apresentar o trabalho de outra
pessoa ou suas ideias como se fossem suas,
com ou seu consentimento, incorporando-o a
seu proprio trabalho sem o reconhecimento

adequado da obra alheia"*.

A utilizacdo de conteudo criado por outras pessoas sem
autoriza¢do ou sem citar o nome dos autores constitui o crime
previsto no artigo 184 do Cdédigo Penal.

O curso de Direito da FUCAP UNIVINTE e o Nucleo de Prdatica
Juridica da Instituicdo de Ensino repudiam veemente a prdtica

de pldgio.



7. ANEXOS GERAIS

1.Modelo de Relatdrio de Audiéncias;
2.Modelo de Relatério de Assisténcia aos Trabalhos de
Conclusdo de Curso;

3.Papel Timbrado do NPJ;




7. ANEXOS GERAIS

Modelo de Relatdério de Audiéncias
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DIREITO
UNIVINTE

RELATORIO DE AUDIENCIAS CIVEIS, PENAIS E TRABALHISTAS
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA
CURSO DE DIREITO

A Coordenacdo do Nucleo de Pratica Juridica da Faculdade Capivari - FUCAP/UNIVINTE,
solicita permisséo para o(a) académico(a) ,
matricula n. , matriculado(a) no ___ semestre do curso de Direito, participar de
audiéncias realizadas neste juizo, a fim de complementar a sua formacdo de Bacharel em
Direito.

Pratica Juridica ( )1 ( )n ( )ym ( )V ( )V

Periodo Letivo:

DADOS DO PROCESSO

Vara:

Tipo de audiéncia®:

Tipo de acao:

N. do processo:

Autora:

Réu:

Data: Horario:

Sintese do ocorrido no ato assistido:

! Informe se audiéncia de condiliagdo ou instrugéo.

Central de Atendimento
Centro Universitario UNIVIMTE - Av. Nilton Augusto Sachetti, 500 - Santo André, Capivari de Baixo - SC, 88745-000
Telefone: (48) 3623-6020
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Declaracao do Académico(a):

Declaro ter assistido e relatado o ato processual acima informado.

Assinatura do Académico(a)

Assinatura e carimbo da autoridade que presidiu o ato:

: de de

Central de Atendimento
Centro Universitario UNIVIMTE - Av. Nilton Augusto Sachetti, 500 - Santo André, Capivari de Baixo - SC, 88745-000
Telefone: (48) 3623-6020




7. ANEXOS GERAIS

Modelo de Relatdorio de Assisténcia aos Trabalhos de

Conclusdo de Curso
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ANEXO

MODELO DE RELATORIO ASSISTENCIA BANCA DE TCC

Dia da semana:

Nome do Académico(a):

Horario:

Sala:

Nome do Orientado(a):

Nome do Orientador(a):

Titulo do Trabalho:

Relatério da Defesa:

Central de Atendimento

Centro Universitario UNIVIMTE - Av. Nilton Augusto Sachetti, 500 - Santo André, Capivari de Baixo - SC, 88745-000

Telefone: (48) 3623-6020




7. ANEXOS GERAIS

Papel Timbrado do NPJ
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Central de Atendimento
Centro Universitario UNIVINTE - Av. Nilton Augusto Sachetti, 500 - Santo André, Capivari de Baixo - SC, 88745-000
Telefone: (48) 3623-6020



8. ANEXOS ESPECIFICOS
(PRATICAS REAIS)

1.Modelo de Relatdrio de Atividades Didrias;

2.Modelo de Relatdrio de Repasse;



8. ANEXOS ESPECIFICOS
(PRATICAS REAIS)

Modelo de Relatdério de Atividades Didrias
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DIREITO
UNIVINTE

RELATORIO DIARIO DE PRATICA JURIDICA

ESTAGIARIOS: NIVEL:

SUPERVISORA:

Data da atividade desenvolvida:

Horario Atividade Desenvolvida Assinatura dos | Assinatura da
Alunos Supervisora
Inicio:
Fim:

Data da atividade desenvolvida:

Horario Atividade Desenvolvida Assinatura dos | Assinatura da
Alunos Supervisora
Inicio:
Fim:

Data da atividade desenvolvida:

Horario Atividade Desenvolvida Assinatura dos | Assinatura da
Alunos Supervisora
Inicio:
Fim:

Central de Atendimento
Centro Universitario UNIVIMTE - Av. Nilton Augusto Sachetti, 500 - Santo André, Capivari de Baixo - SC, 88745-000
Telefone: (48) 3623-6020



8. ANEXOS ESPECIFICOS
(PRATICAS REAIS)

Modelo de Relatdério de Repasse
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RELATORIO DE REPASSE

Numero do Processo:

Numero da Pasta:

Nome do Assistido:

Data da distribuicao do processo:

Sintese da situacao em que recebeu o processo:

Sintese da situacao em aue esta devolvendo o processo:

Data:

Assinatura dos Académicos:

Central de Atendimento
Centro Universitario UNIVIMTE - Av. Nilton Augusto Sachetti, 500 - Santo André, Capivari de Baixo - SC, 88745-000
Telefone: (48) 3623-6020
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