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APRESENTACAO

Prezados/as,

Este regulamento dispde sobre o Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do
curso de Medicina Veterinaria do Centro Universitario Univinte e tem como finalidade
orientar docentes, pesquisadores e académicos, bem como minimizar davidas com
informacdes relevantes relacionadas ao desenvolvimento da pesquisa cientifica na
Medicina Veterinéria.

A Medicina Veterinaria conjuga a pesquisa cientifica de carater técnico,
cientifico e ético e o curso de Medicina Veterinaria disponibiliza e realiza orientacdo
aos académicos pelo processo de ensino-aprendizagem. Assim, ha o aprimoramento
do estudo cientifico abordado durante o curso de Graduagdo nas disciplinas
ofertadas no 7° e 8° semestres do curso de Medicina Veterinaria do Centro
Universitario Univinte.

As disciplinas remetem a elaboracdo de uma pesquisa cientifica, desde o
desenvolvimento do projeto da pesquisa até a elaboracéo final com os resultados e
discussdo. Além disso, relaciona o trabalho de pesquisa do académico com a
publicacao de artigo cientifico.

O desenvolvimento do projeto do Trabalho de Conclusao de Curso tem inicio
na unidade curricular intitulada de “Desenvolvimento de Projeto” ofertada no 7°
semestre da matriz curricular do curso de Medicina Veterinaria do Univinte. Tera
como itens a serem elaborados: a investigacdo do problema da pesquisa; a
determinacdo da pergunta e hipotese da pesquisa; a revisdo da literatura; o
direcionamento dos objetivos gerais e especificos com justificativa; e, por fim, o
desenvolvimento do projeto de pesquisa com revisdo bibliografica e metodolégica
nas normas do projeto académico da Instituicdo, associado a elaboracdo da
submissdo do projeto para a Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) e o
envio do projeto para banca examinadora por meio da coordenagdo com a carta de
submissdo da CEUA até a data estipulada em cronograma da disciplina.

Apos a aprovagao do projeto o aluno inicia a disciplina de “Trabalho de
Concluséo de Curso” que é ofertada no 8° semestre da matriz curricular do curso de

Medicina Veterinaria do Univinte. A elaboracdo do TCC é realizada com a coleta de



dados, andlise estatistica, resultados, discuss&o e conclus&o. E de responsabilidade
do aluno a entrega do TCC diretamente aos membros da banca examinadora.

Ademais, espera-se orientar, por meio deste regulamento, as etapas com as
documentacfes a serem utilizadas no desenvolvimento geral da pesquisa cientifica
do TCC.

Coordenacao do curso de Medicina Veterinaria

Centro Universitario Univinte



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DE
MEDICINA VETERINARIA

Dispbe sobre o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso de Medicina

Veterinaria do Centro Universitario Univinte.

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este regulamento dispde sobre o Trabalho de Conclusédo de Curso —TCC do
curso de Medicina Veterinaria do Centro Universitario Univinte criado com o intuito
de atender a Resolugdo CNE/CES n° 03 de 15 de agosto de 2019.

Art. 2°. O TCC, constante da estrutura curricular do curso de Medicina Veterinaria do
Centro Universitario Univinte, é condi¢cdo sine qua non e parte dos requisitos para
obtencdo do grau e do diploma de Bacharel em Medicina Veterinaria do Centro

Universitario Univinte.

Il - DAS CONCEPCOES E OBJETIVOS

Art. 3°. O TCC deve resultar de leituras, observacdes, pesquisas e reflexdes. Implica
em rigor na coleta de dados, visa, portanto, consolidar e expandir os conhecimentos
adquiridos durante o curso. Deve ser pautado na ética, no planejamento, na
organizacédo e na redacao do trabalho em moldes cientificos.

§ 1°. O TCC compreende a atividade académica e orientada, resultante de projeto
de ensino, pesquisa e/ou extensdo ou outra atividade de formacg&o profissional
relacionada com o curso e prevista no Projeto Pedagogico do Curso.

§ 2°. O TCC sera apresentado na modalidade de artigo cientifico.

8§ 3°. O TCC deveré ser realizado de forma individual pelo discente.

Art. 4°. E objetivo geral do TCC possibilitar aos(as) estudantes a consolidac&o,
aplicacéo e sintese de estudos cientificos no d&mbito do ensino, da pesquisa e da
extensdo nas areas de conhecimento afins ao curso, bem como propiciar aos
académicos a possibilidade de demonstrar as aptidées adquiridas, estimular a

producao cientifica e a interpretacdo analitica do curso de Medicina Veterinaria.



Paragrafo unico. De forma especifica, o TCC tem como objetivos:

I. Desenvolver a capacidade de sistematizar, aplicar e consolidar os conhecimentos
adquiridos no decorrer do curso de Graduacéo;

II. Estimular o espirito investigativo e desenvolver a capacidade de planejamento
metodoldgico;

[Il. Promover a construgdo do conhecimento e a interdisciplinaridade;

IV. Incentivar o espirito critico, ético e reflexivo do(a) estudante;

V. Habilitar os futuros profissionais a desenvolver projetos de pesquisa com
competéncia técnica e cientifica,;

VI. Oportunizar a reflexdo critica sobre os temas profissionais e académicos, a partir

da compreensao de seu papel no contexto socio-politico-econémico-cultural.

Ill - DAS COMPETENCIAS

Art. 5°. Sdo competéncias da Coordenac¢éo do Curso no ambito do TCC:

I. Auxiliar no processo de distribuicdo das orientacfes entre os(as) professores(as),
considerando a proporcionalidade de orientandos por professor(a) e a
disponibilidade de carga horaria do(a) professor(a);

[I. Administrar, quando for o caso, a substituicdo do(a) professor(a) orientador(a);

[ll. Encaminhar ao colegiado do curso recursos e situacoes referentes ao TCC, néo
previstas em regulamento, para emissao de parecer,

IV. Expedir declara¢cOes de participagdo para os membros da banca examinadora do
TCC,

V. Zelar pelo cumprimento dos prazos, condicbes e modelos estabelecidos neste

regulamento e em suas complementagoes.

Art. 6°. Sao competéncias do(a) professor(a) responsavel pela disciplina de
Trabalho de Conclusao de Curso:

I. Disponibilizar aos(as) estudantes o0 presente regulamento e suas
complementacdes para confecgcédo, procedimentos, prazos e critérios de avaliagao
do TCC;

Il. Registrar frequéncia dos(as) estudantes durante o acompanhamento do TCC;

II. Formalizar, registrar e arquivar todos os atos relativos ao TCC;

[ll. Auxiliar os(as) estudantes na escolha do(a) professor(a) orientador(a);



V. Orientar a formatacao do TCC, conforme normas vigentes da ABNT;

VI. Acompanhar a execucédo das etapas de elaboragéao do TCC;

VII. Convidar os membros que participardo do processo de avaliacdo e fornecer as
informacdes necessarias para viabilizar a presenca dos participantes;

VIIl. Divulgar para a comunidade académica a composicdo das bancas
examinadoras, data, horario e local destinado as apresentacdes dos TCC, com, pelo
menos, 72 horas de antecedéncia;

IX. Definir e divulgar o cronograma de atividades do TCC,;

X. Realizar o agendamento do espaco e dos recursos didaticos necessarios para
apresentacao do TCC no setor responsavel,

XI. Encaminhar a versao final dos trabalhos escritos e digital para o setor de Apoio
as Coordenacoes.

Paragrafo Unico. A nota da unidade curricular de Trabalho de Conclusédo de Curso
serd apenas a média aritmética das notas concedidas pelos membros da banca de

apresentacao do trabalho de concluséo de curso.

Art. 7°. Compete ao(a) professor(a) orientador(a):

|. Estar disponivel para orientacao;

Il. Preencher formulario especifico de aceite da orientagdo do TCC (Anexo I);

lll. Orientar, acompanhar e avaliar o(a) estudante em todas as etapas de
desenvolvimento do TCC até a defesa e entrega da versao final, preenchendo a
ficha de acompanhamento de orientagao (Anexo lIl);

IV. Estabelecer cronograma de encontros para acompanhar o0 processo de
elaboracédo do TCC;

V. Informar & Coordenacdo de Curso as dificuldades e problemas que porventura
surjam durante a orientacao;

VI. Zelar pelo cumprimento dos prazos, condigbes e modelos estabelecidos neste
regulamento e em suas complementagodes;

VIl. Analisar e avaliar os trabalhos parciais que lhes forem apresentados pelos(as)
orientandos(as);

VIII. Orientar o(a) estudante no que se refere ao carater ético e legal do TCC,
guando necessario;

IX. Autorizar previamente o TCC, conforme modelo em anexo (Anexo V), para

encaminhamento a banca examinadora ou outras modalidades de avaliacao



previstas no PPC do curso - caso o professor orientador entenda que o trabalho nao
possui condi¢cdes de ser defendido na banca, deixara de assinar o Anexo IV do
presente Regulamento;

X. Presidir a banca examinadora e lavrar a ata;

XI. Encaminhar o resultado da avaliacdo do TCC, ata de apresentacao do TCC,
ao(a) professor(a) responsavel pelo componente curricular do TCC;

XIl. Orientar o(a) estudante sobre as correcfes do TCC sugeridas ap0s processo de
avaliacao;

XIll. Autorizar a entrega da verséo final corrigida ao(a) professor(a) responséavel pelo
componente curricular do TCC.

XIV. Conhecer o regulamento do TCC, metodologia do trabalho académico e anexos

deste regulamento que deverao ser entregues pelo estudante.

Art. 8°. E de competéncia dos(as) estudantes matriculados(as) no componente
curricular Trabalho de Conclusao de Curso:

I. Conhecer o Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso de Medicina
Veterinéria do Centro Universitario Univinte;

II. Procurar professor(a) orientador(a), conforme disponibilidade de vagas divulgada
pela Coordenacgao de Curso;

lll. Comparecer a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas com o(a) professor(a)
responsavel pelo componente curricular de orientacdo do TCC, implicando em
reprovacao nas auséncias superiores a 25% (vinte e cinco por cento);

IV. Informar ao(a) Coordenador(a) do Curso dificuldades relacionadas a orientacao;

V. Frequentar as reunides convocadas pelo(a) Coordenador(a) de Curso, pelo
professor(a) orientador(a) ou pelo(a) professor(a) responsavel pelo componente
curricular do TCC;

VI. Cumprir o plano e o0 cronograma estabelecido com o(a) professor(a)
orientador(a);

VIl. Elaborar e apresentar o TCC de acordo com o0s regulamentos e normas
estabelecidos para este fim;

VIII. Providenciar copias do TCC para os membros da banca examinadora,
entregando-as ao(a) professor(a) orientador(a) e a cada membro que participara do
processo de avaliacdo, de acordo com o0s prazos estipulados no calendario

especifico da disciplina;



IX. Entregar Declaracdo de Autoria de Trabalho (Anexo Il), conforme modelo em
anexo, devidamente assinada e apensada as copias do TCC;

X. Entregar a versao final do TCC ao(a) professor(a) responsavel pelo componente
curricular de orientacdo do TCC;

XI. Cumprir os prazos, condigcbes e modelos estabelecidos neste regulamento e em

suas complementacoes.

IV — DOS PRE-REQUISITOS

Art. 9°. O Projeto Pedagdgico do Curso de Medicina Veterinaria contempla as
unidades curriculares de “Desenvolvimento de Projeto” e “Trabalho de Concluséo de
Curso”, no sétimo e oitavo semestre, respectivamente, que tratam da orientacéo
para o desenvolvimento do TCC e do seu efetivo desenvolvimento.

§ 1°. O(A) estudante deve matricular-se na unidade curricular de “Desenvolvimento
de Projeto” para submeter-se ao processo de elaboracéo, desenvolvimento e defesa
do TCC.

§ 2°. O estudante deve ter cumprido, no minimo, 75% da carga horaria total do curso
(excetuando as atividades complementares).

8§ 3°. As pesquisas cientificas devem observar uma das seguintes modalidades:

a) Pesquisa cientifica com estudo observacional: Pode ser descritivo com relato de

caso; Pode ser analitico com avaliacdo de acompanhamentos e podem ser: estudo
transversal, caso-controle, coorte ou ecologico.

b) Pesquisa com estudo experimental: S&o ensaios com intervengbes do

pesquisador; Podem ser: ensaio clinico randomizado, ensaio de campo, ensaio pré-

clinico.
Art. 10. O TCC deve ser concluido e avaliado dentro dos prazos formais do
calendario académico, respeitando-se o0 periodo maximo admitido para a

integralizacao do curso.

Art. 11. O TCC deve ser apresentado em atendimento as normas vigentes da ABNT.

10



V — DA APRESENTACAO E AVALIACAO DO TCC

Art. 12. A defesa do TCC perante banca examinadora composta por, no minimo,
trés pessoas, deve ser aberta ao publico e sera realizada no oitavo semestre do
Curso de Medicina Veterinaria, na unidade curricular de Trabalho de Concluséo de
Curso.

Paragrafo unico. E facultado a banca examinadora, ao observar que o trabalho néo
esta apto, cancelar a apresentacdo do estudante num prazo minimo de 24 (vinte e
quatro) horas, informando para tanto o professor responsavel pela disciplina de
Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 13. A banca examinadora deve ser composta pelo(a) professor(a) orientador(a),
que ocupara a posicdo de presidente da banca examinadora, e outros(as) dois
(duas) avaliadores(as), podendo ser convidado um profissional externo competente
ao assunto apresentado, sendo, sempre que possivel, pelo menos 01 mestre.

§ 1°. Os membros da banca examinadora devem receber declaragdo institucional
devidamente assinada pelo(a) Coordenador(a) de Curso.

§ 2°. Nao ocorrendo o comparecimento do nimero minimo de 3 (trés) membros da
banca examinadora, podera ser marcada nova data para a defesa ou conforme

deliberar a Coordenacao do Curso.

Art. 14. Na defesa, o(a) estudante tera até 20 (vinte) minutos para apresentacéo oral
de seu trabalho, sendo que cada componente da banca examinadora, exceto o
orientador, tera até 10 (dez) minutos para arguicao e comentarios.

§ 1°. E permitido & banca examinadora alterar o tempo previsto no caput deste
artigo, registrando as motivacdes em ata, conforme modelo em anexo.

§ 2° Aos (As) estudantes com necessidades educacionais especificas s&o

permitidas adequacdes/adaptacdes na apresentacao oral do TCC.
Art. 15. Encerrada a defesa, a banca examinadora se reunira, em sesséo fechada,
para a avaliagdo e o registro na Ata da Defesa do TCC (Anexo V), que devera ser

assinada pelos seus membros e pelo(a) estudante.

Art. 16. O TCC deve ser avaliado pelos membros da banca, atribuindo-se notas

11



entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

8§ 1° A banca ao se reunir para avaliar o trabalho de conclusdo de curso do
estudante devera levar em consideracdo a apresentacdo, a metodologia, 0 dominio
da lingua portuguesa e o grau de complexidade do conteudo.

8 2°. A atribuicdo das notas ocorre ap0s o encerramento da defesa, com notas
individuais por cada membro da banca examinadora, incluindo o professor
orientador.

§ 3°. A nota final do(a) estudante deve ser o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora.

§ 4° Serdo aprovados no componente curricular de orientacdo do TCC os(as)
estudantes que obtiverem nota final igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).

§ 5° O aluno aprovado com ressalvas, com nota inferior a 7,0, caso néo faca as
corregcdes determinadas pela banca e/ou ndo entregue o TCC corrigido no prazo
estipulado, também podera ser reprovado;

8 6°. Pode o professor orientador, ap0s o encerramento da banca de apresentacgéo,

informar a média aritmética para o seu orientando.

Art. 17. Em caso de correc¢des exigidas pela banca examinadora para a aprovacao,
estas devem ser incorporadas a versao final do TCC, respeitando-se 0s prazos
estabelecidos pela banca, para fins de lancamento da nota final do componente
curricular.

§ 1°. E obrigatério que a banca examinadora entregue ao estudante “aprovado com
ressalvas”, ao final da leitura da ata de apresentacéao, todas as corregcoes que devem
ser feitas no TCC,;

§ 2° Somente apOs a aprovacdo do(a) professor(a) orientador(a) da versao

corrigida, deve ser emitida a versao final e definitiva.

Art. 18. A versdo definitiva do TCC deve ser entregue ao(a) professor(a)
responsavel pela unidade curricular do Trabalho de Conclusdo de Curso, por meio
do correio eletrénico, desde que com a anuéncia do professor(a) orientador(a).

§ 1°. O estabelecimento dos prazos para entrega da versao definitiva do TCC e para
registro da nota em diario de classe sera determinado pelo professor responsavel

pelo componente curricular de orientacéo do TCC,;

12



§ 2°. Ap6s o cumprimento do previsto no caput, o(a) professor(a) responsavel pelo
componente curricular de orientagcdo do TCC deve encaminhar documentacao
resultante da avaliacdo do TCC ao Setor de Apoio a Coordenacédo, acompanhada de

uma copia digital do TCC para arquivamento no Repositoério Institucional.

VI - DA NAO APROVACAO

Art. 19. Sera considerado nao aprovado(a) o(a) estudante que:

|. Deixar de entregar o TCC elaborado no prazo méaximo estabelecido no
cronograma do componente curricular destinado ao TCC;

II. Deixar de apresentar o seu TCC na data fixada, sem justificativa formal, conforme
regulamento;

[ll. Incorrer em falta ética na relacdo com os sujeitos envolvidos na pesquisa, fontes
e instituicdes;

IV. Desrespeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos
de livros, sitios da Internet, entre outros, sendo identificado e comprovado pela
banca examinadora como plagio académico;

V. Apresentar trabalho inacabado ou fora do formato padrédo requisitado pelo
professor responsavel pelo componente curricular de orientacdo do TCC;

VI. Obtiver nota da avaliacdo menor que 7,0 (sete);

VII. Tiver mais de 25% de faltas na carga horaria destinada ao(s) componente(s)

curricular(es) do TCC.

Art. 20. No caso de ndo aprovacdo do TCC, o(a) docente orientador(a) deve emitir
parecer em que conste 0s aspectos deficientes, sugestdes de aperfeicoamento e
corregdes, assim como um cronograma de atividades.

Paragrafo unico. O(A) estudante que ndo cumprir as orientacdes e cronograma

firmado no parecer sera reprovado.

Art. 21. Em caso de reprovacao, o(a) estudante devera inscrever-se novamente na
unidade curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso, devendo cumprir as etapas
estabelecidas para a elaboracdo, desenvolvimento e defesa previstos neste

regulamento.

13



Art. 22. O(A) estudante que faltar a defesa do TCC deve dirigir-se a Secretaria a fim
de justificar sua auséncia formalmente e com documentos comprobatorios, mediante
requerimento préprio, que devera ser encaminhado ao Coordenador de Curso para

deferimento, conforme legislacéo vigente.

Art. 23. Caso o(a) estudante discorde da avaliacdo realizada pela banca, pode
apresentar recurso a Coordenacéo de Curso no prazo de 72 (setenta e duas) horas
apos a divulgacéo do resultado da avaliacdo do TCC.

Paragrafo Unico. Nesse caso, caber4d a Coordenacdo de Curso encaminhar o
recurso a banca examinadora, que devera emitir parecer em até 10 (dez) dias

corridos.

VIl - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. Os custos relativos a elaboracdo, apresentacdo e entrega final do TCC

ficam a cargo do(a) estudante.

Art. 25. Os casos omissos neste documento e regulamentacdes especificas serao
resolvidos pelo Colegiado de Curso, ouvidos a Coordenacdo de Curso, o(a)
professor(a) responsavel pelo unidade curricular do TCC e o(a) professor(a)

orientador(a), se for o caso.

Art. 26. Este regulamento entra em vigor na data de sua homologacdo pelo

Colegiado do Curso de Medicina Veterinaria do Centro Universitario Univinte.

Capivari de Baixo, SC, 02 de outubro de 2023.

14



ANEXO |
FICHA DE ACEITE PARA ORIENTACAO

Eu ,
pelo presente termo informo a Coordenagdo do Curso de Medicina Veterinaria do

Centro Universitario Univinte, que aceito orientar o Trabalho de Conclusédo de Curso

do académico (a) ,
matricula , a respeito do seguinte tema

Capivari de Baixo, de de

(Assinatura do professor orientador)



Tema:

ANEXO Il
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Aluno (a):

Professor (a):

Data

Resumo da orientagédo

Assinatura do (a)

professor (a)

Assinatura do (a)

aluno (a)




ANEXO Il
TERMO DE AUTORIZACAO PREVIA DO TCC PELO(A) ORIENTADOR(A)

Eu, professor (a) sirvo-me do

presente para declarar que o Trabalho de Concluséo de Curso

intitulado

, de autoria do (a) estudante

,  Matricula ,

do Curso de Medicina Veterindria, encontra-se apto para apresentacao. O trabalho
foi organizado e formatado de acordo com o padréo institucional para a
apresentacdo de trabalhos académicos, nos termos do Regulamento para o

Trabalho de Conclusao de Curso e suas complementaces.

Capivari de Baixo, de de

Professor (a) Orientador (a)



ANEXO IV - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA

Eu, , Matricula

, declaro conhecimento da Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.
Declaro, ainda, ser de minha inteira responsabilidade a autoria do texto apresentado
no Trabalho de Conclusao de Curso sob o Titulo

Caso seja indicada utilizacdo indevida/ilegal de textos de autoria de terceiros [sob
encomenda, mediante pagamento (ou néo)], em desrespeito aos direitos autorais,
estou ciente das implicacGes legais decorrentes do ato que caracteriza crime de

plagio.

Capivari de Baixo, de de

Aluno (a)



ANEXO V
ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de , as horas,

em sessdo publica na sala do Centro Universitario UNIVINTE, na

presenca da Banca Examinadora presidida pelo (a) Professor (a)

, € composta pelos membros

1
e2 o]
Académico (a) apresentou

o Trabalho de Conclusdo de Curso de Medicina Veterinaria intitulado:

”
1

como requisito curricular indispensavel para a integralizacdo do Curso de Graduacao
em Medicina Veterinaria do Univinte. Apds reunido em sessao reservada, a Banca
Examinadora deliberou e decidiu pela nota do referido trabalho, divulgando o
resultado formalmente a todos os presentes. Eu, na qualidade de Presidente da
Banca Examinadora, lavrei a presente ata que sera assinada por mim, pelos demais
membros da banca e pelo(a) académico(a).

Parecer




Presidente da Banca Examinadora

Membro 1

Membro 2

Académico (a)



ANEXO VI
FORMULARIO DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

NOME DO ACADEMICO:

NOME DO PROFESSOR ORIENTADOR:

NOME DO INTEGRANTE DO COLEGIADO DA BANCA:

NOME DO INTEGRANTE DA BANCA:

Artigo/Apresentaca

Item de Avaliacao o

Nota (1 a 10,0)

Contribuicdo tedrica ou tedrico-pratica
do trabalho para a area de
conhecimento

Introducao (problema, hipotese,
pergunta, justificativa de pesquisa com
0s objetivos propostos)

Metodologia (apresentacdo, de forma
clara e objetiva, dos procedimentos
metodoldgicos utilizados, coerentes
com os objetivos do trabalho) ARTIGO

Utilizagdo de referencial tedrico
atualizado e adequado ao problema de
pesquisa

Tratamento e analise dos dados e/ou
conclusodes

Uso da lingua padrdo e respeito as
normas do Roteiro de TCC do curso

Dominio do assunto

Clareza e objetividade na exposicao

Qualidade e organizacéo do material da
apresentacao

APRESENTACAO

Tempo de apresentacéo oral: 20 minutos

Esclarecimentos prestados a Banca
Examinadora




